
  فرم درج فرايند انجام خدمت در دستگاه اجرايي

  دانشگاه كردستان :دستگاه اجرايي

  كتابدار :عنوان خدمت

جهت استفاده از منابع كتابخانه و وارد كردن اطلاعات كتابها در پياگاه  كمك به مراجعين :هدف از ارائه خدمت 

  كتابخانه دانشگاه

  و ساير مراجعين از خارج از سازمان كل جامعه دانشگاهي) :مخاطب(دامنه عملكرد

  آماده سازي-مجموعه سازي - فهرست نويسي:تعاريف مربوط به خدمت 

دقيقه و هر نسخه بنيادي  5براي فرهست نويسي هر نسخه كتاب انتقالي :مدت زمان انجام خدمت به طور تقريبي 

  نيم ساعت

  :مراحل شرح اقدامات خدمت 

موردنياز جامعه مراجعه كننده به كتابخانه و سفارش و پيگيري خريد آنها و سپس، پس نيازسنجي منابع اطلاعاتي 

  از وصول منابع، ثبت و فهرست نويسي و آماده سازي منابع و انتقال  به بخشهاي مربوطه جهت استفاده مراجعين

  

  

  

  

  

  

  :مدارك مورد نياز جهت انجام خدمت 

 ايرانفهرست سرعنوان هاي موضوعي كتابخانه ملي  .1

 كتابخانه كنگره آمريكا .2

 رده بندي هاي كنگره  .3

 گسترش هاي مربوط به زبان و ادبيات ايران، تاريخ ايران، فلسفه اسلامي و دين اسلام .4

 ساير پايگاه هاي اطلاعات كتابشناختي .5

  :توضيحات ضروري 

  

  

  

  

  

  

 


