
  فرم درج فرايند انجام خدمت در دستگاه اجرايي

  دانشگاه كردستان دستگاه اجرايي

  دوره روزانهوام وديعه مسكن متاهلي  :عنوان خدمت

  از وام  بهره مندي دانشجويان :هدف از ارائه خدمت 

   روزانهمتقاضي وام دوره  غير ساكن در خوابگاههاي دولتي متاهلدانشجويان  ) :مخاطب(دامنه عملكرد

  رداخت وامعات متقاضيان به صندوق رفاه جهت پثبت و ارسال اطلا :تعاريف مربوط به خدمت 

  بابت هر درخواست از زمان دريافت مدراك از دانشجو دقيقه   سيحدود :مدت زمان انجام خدمت به طور تقريبي 

  :مراحل شرح اقدامات خدمت 

  ارائه مدارك ثبت نامي به دانشجويان جهت مراجعه و اطلاع رسان

   تعيين افراد واجد شرايطو برابر با اصل نمودن  و  ك دانشجويان متقاضي بررسي مدار

  استعلام از اداره  خوابگاهها در خصوص تاييد عدم سكونت متقاضيان در خوابگاه

  اسكن و الصاق مدارك در پرونده دانشجوبررسي صحت  مدارك ارائه شده وثبت اطلاعات و 

  ثبت وام 

  تجميع درخواستها و ايجاد ليست وام

  تاييد نهايي و  انجام مكاتبات اداري و ارسال ليست به صندوق رفاه دانشجويان

  ي شماره حساب پيگيري ليستهاي ارسالي و رفع مشكلات احتمالي در زمينه

  انجام امور مربوط در صندوق رفاه دانشجويان و پرداخت وام

  

  :ت مدارك مورد نياز جهت انجام خدم

  و تاييد شده توسط اداره آموزش دانشكده محل تحصيل دانشجو فرم درخواست تكميل شده توسط دانشجو

  كپي كارت ملي

  كپي كارت دانشجويي

  اصل و كپي شناسنامه متقاضي

 اجاره نامه  معتبر داراي كد رهگيري

  :توضيحات ضروري 

  .گردد درخواست و تاييد ميسقف وام مصوب توسط معاونت دانشجويي براي هر دانشجو  

  

  

  

  

  

 


